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III. ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTO DE

12 LA HIRUELA

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Finalizado el plazo de exposicién ptiblica del acuerdo del Ayuntamiento de 10 de oc-
tubre de 2015 (BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID niimero 252, correspon-
diente al 23 de octubre de 2015), de aprobacion provisional del Reglamento Regulador del
Registro Contable de Facturas, sin que contra dicho acuerdo se haya presentado reclama-
cion alguna, el mismo queda elevado a definitivo y se publica a continuacion el texto inte-
gro de la ordenanza, segin lo previsto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local.

REGLAMENTO REGULADOR DEL REGISTRO CONTABLE
DE FACTURAS DEL AYUNTAMIENTO DE LA HIRUELA (MADRID)

TITULO I
Objeto y ambito de aplicacion

Articulo 1. La presente ordenanza tiene por objeto regular el Punto General de En-
trada de Facturas, el Registro Contable de Facturas y el uso de la factura electrénica del
Ayuntamiento de La Hiruela (Madrid).

Art. 2. Las disposiciones de esta ordenanza serdn de aplicacién a todos los érganos,
servicios y unidades administrativas del Ayuntamiento de La Hiruela.

Asimismo, la presente ordenanza regulard las relaciones con los proveedores de bie-
nes y servicios y de inversién del Ayuntamiento de La Hiruela, en el marco de sus relacio-
nes juridicas y que estén obligados legalmente a la presentacién de facturas.

TITULO II
Punto General de Entrada de Facturas

Art. 3. El Ayuntamiento de La Hiruela se ha adherido al Punto General de Entrada
de Facturas de la Administracién General del Estado (FACE) como solucién de interme-
diacién entre quien presenta la factura y la oficina contable competente para su registro.

El sistema permite a los proveedores:

1. Remisién de facturas en formato electrénico.
2.° Consulta del estado de las facturas presentadas.
3.° Solicitud de anulacién de facturas electrénicas presentadas a través de FACE.

Art. 4. El Ayuntamiento de La Hiruela ha dado de alta en DIR 3 con el objeto de que
FACE pueda redirigir adecuadamente las facturas al organismo correspondiente, las si-
guientes relaciones de unidades de oficina contable, 6rgano gestor y unidad tramitadora:

En el Ayuntamiento se establece como oficina contable: Secretarfa-Intervencion cédi-
go LO 6rgano gestor Alcaldia cédigo LO.

Y unidad tramitadora Secretaria-Intervencion cédigo LO.

Se entiende por érgano gestor el érgano al que le corresponde la competencia sobre la
aprobacién del expediente de gasto.

Se entiende por unidad tramitadora el érgano administrativo al que le corresponda la
tramitacion de los expedientes.

Todas estas relaciones deberdn estar publicadas en la Sede Electrénica para el cono-
cimiento de todos los proveedores.

Art. 5. No obstante lo anterior, el Ayuntamiento de La Hiruela podrd, en cualquier
momento, dar de alta en DIR 3 nuevas relaciones de acuerdo con su propia organizacion;
asimismo, en cualquier momento, podran suprimir cualquiera de las relaciones creadas.
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Art. 6. Todas las facturas electrénicas presentadas a través de FACE producirdn una
entrada automatica en un registro electronico de la Administracién Publica gestora de di-
cho Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas, proporcionando un acuse de reci-
bo electrénico con acreditacion de la fecha y hora de presentacidn.

Art. 7. El Ayuntamiento de La Hiruela utilizard el Punto General de Entrada de Fac-
turas Electrénicas como medio de archivo y custodia de dichas facturas. Su informacién no
podrd ser empleada para la explotacion o cesién de la informacion, salvo para el propio 6r-
gano administrativo al que corresponde la factura. Ello se entenderd sin perjuicio de las
obligaciones que se puedan derivar de la normativa tributaria.

TITULO III
Registro Contable de Facturas

Art. 8. El Ayuntamiento de La Hiruela dispone de un Registro Contable de Facturas
cuya gestion corresponderd a la Secretarfa-Intervencion como unidad administrativa que
tiene atribuida la funcién de contabilidad.

Dicho Registro Contable de Facturas estd integrado con el sistema de informacién con-
table.

Todas las facturas deberdn ser presentadas en el Registro Contable de Facturas del
Ayuntamiento de La Hiruela, con las excepciones que legalmente se contemplen, en el pla-
zo de treinta dias, desde la fecha efectiva de las mercancias o prestacioén de servicios.

En el caso de que la presentacion se realice en un registro administrativo distinto del con-
table mencionado anteriormente, en los términos previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun, el registro administrativo en el que se reciba la factura la re-
mitird inmediatamente a la oficina contable competente para la anotacién en el Registro Con-
table de la Factura. En tanto no se cumplan los requisitos de tiempo y forma de presentacion,
no se entenderd cumplida la obligacién de presentacion de facturas en el Registro.

En el supuesto de que la documentacién presentada no reuna los requisitos obligato-
rios, se suspenderd la tramitacién de la misma, procediendo a requerir al proveedor para que
en el plazo de diez dias proceda a la subsanacién de deficiencias. Si transcurrido dicho pla-
zo no se hubiesen realizado las actuaciones requeridas, se denegarad el registro de la misma
y se procederd a su devolucion.

El Registro Contable de Facturas proporcionard al sistema contable la informacién ne-
cesaria para el seguimiento del cumplimiento de los compromisos de pago y para la determi-
nacion del periodo medio de pago a proveedores y dard soporte a los siguientes requisitos:

a) Anotacién inmediata en el correspondiente Registro Contable de Facturas de las
facturas recibidas en un registro administrativo con destino a una Administracién
Piblica.

b) Distribucién o puesta a disposiciéon de las facturas anotadas en el Registro Conta-
ble de Facturas de la entidad a los 6rganos competentes para su tramitacion.

¢) Anotacidén en el Registro Contable de Facturas de la aceptacién o rechazo y devo-
lucién de las mismas por el 6rgano contable.

d) Anotacion en el Registro Contable de Facturas de la propuesta de anulacién de la
factura por el presentador de la misma y, en su caso, de su devolucion por el 6r-
gano competente.

El Ayuntamiento de La Hiruela proporcionard informacién sobre el estado de las fac-
turas a peticién previa del proveedor o del presentador de las mismas, a través del registro
administrativo de procedencia.

En el supuesto de facturas electrénicas, dicha informacidn se podra consultar a través
del sistema FACE.

En el supuesto de facturas en papel, se notificard la informacion solicitada a la direc-
cion indicada por parte del proveedor.

El proveedor tendrd derecho a conocer los siguientes estados de la factura: si ha sido
registrada en el Registro Contable de Facturas, si ha sido contabilizada la obligacion reco-
nocida, si ha sido pagada, anulada y rechazada.

Art. 9. Las facturas recibidas por el registro administrativo serdn anotadas en el Re-
gistro Contable de Facturas, en los términos establecidos por la Ley 25/2013, de 27 de di-
ciembre.
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Las facturas, ya sean en papel o electrénicas, deberdn reunir tanto los requisitos estable-
cidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamen-
to por el que se regulan las obligaciones de facturacién, como los de la Orden HAP/492/2014:

a) Numero y en su caso serie de la factura.

b) Fecha de su expedicion.

¢) Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa del expedidor de la
factura.

d) Numero de identificacion fiscal.

e) Identificaciéon del Ayuntamiento con su CIF y domicilio fiscal.

f) Importe de las operaciones, con base imponible, tipo de IV, cuota y total de la fac-
tura, incluyendo el precio unitario sin impuesto de dichas operaciones, asi como
cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario. En el
caso de que la operacién que se documenta esté exenta de IVA, referencia a la nor-
mativa o indicacién de dicha exencion.

g) Retenciones en concepto de IRPF y demds que, en su caso, resulten procedentes.

h) Descripcién de la obra, servicio o suministro realizado.

i) Fecha en que se ha efectuado la operacién que se factura.

j)  Oficina contable, 6rgano gestor y unidad tramitadora. Cuando se trate de facturacién
de suministros se acompafiard copia del albardn de entregas y destino del material.

k) Ademas de los datos sefialados anteriormente, se recomienda hacer constar en las
facturas la siguiente informacién: correo electrénico, teléfono y persona de con-
tacto. Aquellos proveedores que ostenten la condicién de persona juridica debe-
rén facilitar la direccién de correo electrénico de acuerdo con lo previsto en el ar-
ticulo 27.6 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los
Ciudadanos a los Servicios Publicos.

No son facturas ni documentos justificativos:

— El albardn, que es el documento que acredita la recepcién de un suministro.

— La factura proforma, ya que no es una obligacién de pago, ni tiene efectos fis-
cales.

— Los documentos sustitutivos de las facturas como son los tiques, estos no pue-
den ser admitidos, ya que, en todo caso, se deben emitir facturas simplifica-
das, segun el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién.

De conformidad con lo establecido por el articulo 4.2 de la Ley 3/2004, de 29 de diciem-
bre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comer-
ciales y la legislacién que regula las obligaciones de facturacidén, los proveedores tienen la
obligacion de presentar los originales de las facturas o documentos emitidos por los contratis-
tas a efectos de justificar las prestaciones realizadas al Ayuntamiento en el mismo momento
de su expedicidn. Si se presenta con posterioridad, se puede registrar de entrada, pero debera
advertirse de la infraccidn de los articulos 4.2 de la Ley 3/2004 y 17 del Real Decre-
to 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacidn, y por ser esta demora imputable al contratista, la fecha de ini-
cio del computo para el pago es la de anotacién en el Registro General de Facturas.

Previamente a la anotacién en el Registro Contable de Facturas, se comprobardn tales
extremos por parte de la Secretarfa-Intervencion, y no se anotaran las que contuvieran da-
tos incorrectos u omisién de datos que impidieran su tramitacién, ni las que correspondan
a otras Administraciones Publicas, las cuales serdn devueltas al registro administrativo de
procedencia con expresion de la causa de dicho rechazo.

La anotacién de la factura en el Registro Contable de Facturas dard lugar a la asigna-
cién del correspondiente cddigo de identificacién de dicha factura en el citado Registro
Contable. En el caso de facturas electrénicas, dicho cédigo serd comunicado al Punto Ge-
neral de Entrada de Facturas Electrdnicas.

Una vez anotada, se pondrd a disposicion de las dreas correspondientes para que emi-
tan la correspondiente conformidad de las facturas presentadas.

La inscripcién en el Registro General es requisito necesario para justificar las presta-
ciones realizadas por terceros a favor del Ayuntamiento de La Hiruela y para la tramitacién
del reconocimiento de la obligacion derivado de las mismas.

Art. 10. La aceptacion o rechazo de cada factura se anotard en el Registro Contable
de Facturas, dejando constancia de la fecha en que se haya producido. Asimismo, se anota-
rd en el Registro Contable de Facturas, en caso de aprobacién de la conformidad y recono-
cimiento de la obligacién, la fecha de contabilizacion de la obligacién reconocida corres-
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pondiente. No obstante, si con respecto a cualquier factura se contabilizase una obligacién
por operaciones pendientes de aplicar al presupuesto, igualmente se anotard la fecha de di-
cha contabilizacién en el indicado Registro.

Por cada factura se dejard constancia en el sistema de informacion contable de la fe-
cha en la que se inicia el cémputo del plazo de pago, segin establece el Real Decreto Le-
gislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Ptblico.

TITULO IV
Factura electronica

Art. 11.  Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a la
Administracién Piblica podran expedir y remitir factura electrénica. En todo caso estdn
obligadas al uso de la factura electrénica y a su presentacion a través del Punto General de
Entrada del Ayuntamiento de La Hiruela las entidades siguientes:

a) Sociedades anonimas.

b) Sociedades de responsabilidad limitada.

¢) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionali-
dad espaiiola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

e) Uniones temporales de empresarios.

f) Agrupaciones de interés econdmico, agrupacién de interés econdémico europea,
fondo de pensiones, fondo de capital de riesgo, fondo de inversiones, fondo de uti-
lizacién de activos, fondo de regularizacién del mercado hipotecario, fondo de ti-
tularizacién hipotecaria o fondo de garantia de inversiones.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciem-
bre, las facturas emitidas por los proveedores del Ayuntamiento por importe inferior a 5.000
euros quedardn excluidas de la obligacién de formato electrénico, pudiendo presentarse en
papel. Igualmente, las facturas justificativas, dentro de procedimientos de pagos a justificar
y anticipos de caja fija, podrdn presentarlas en papel a las personas habilitadas en dichos pro-
cedimientos.

Las facturas electrénicas deberdn acomodarse al formato que se regula en la resolucién
de 21 de marzo de 2014, de la Subsecretaria, por la que se publica la resolucién de 10 de
marzo de 2014, de la Secretaria de Estado de las Telecomunicaciones y para la Sociedad de
la Informacioén y de las Secretarias de Estado de Hacienda y de Presupuestos y Gastos. Si
el formato de dicha resolucién se modificase, las facturas tendrdn que adaptarse al nuevo
formato.

Art. 12.  En cumplimiento de lo dispuesto en la disposicién adicional 33 del Real De-
creto 3/2011, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Pu-
blico, en los pliegos de cldusulas administrativas para la preparacién de los contratos se in-
cluird la identificacién del 6rgano administrativo con competencias en materia de
contabilidad publica, asi como la identificacién del érgano de contratacién y del destinata-
rio que deberan constar en la factura correspondiente.

DISPOSICION FINAL UNICA

El presente Reglamento entrard en vigor una vez publicado en el BOLETIN OFICIAL DE
LA COMUNIDAD DE MADRID.

Enlo no previsto en el presente Reglamento, se estard a lo dispuesto en la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre, de Impulso de la Factura Electrénica y Creacién del Registro Contable
de Facturas del Sector Publico, y en la Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se
regulan los requisitos funcionales y técnicos del Registro Contable de Facturas de las enti-
dades del dmbito de aplicacién de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de Impulso de la
Factura Electrénica y Creacién del Registro Contable de Facturas en el Sector Piblico.

La presente ordenanza general entrard en vigor una vez publicado integramente su tex-
to en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID y haya transcurrido el plazo pre-
visto en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de Régimen Local, man-
teniéndose vigente hasta tanto no se acuerde su modificacién o derogacién expresa.
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Contra el referido acuerdo, que agota la via administrativa, podrdn los interesados inter-
poner recurso contencioso-administrativo ante los Juzgados de lo contencioso-administrativo
de Madrid, en el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente a la publicacién de este
edicto en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID. Todo ello, sin perjuicio de
que pueda interponerse cualquier otro recurso que se estime conveniente.

La Hiruela, a 10 de diciembre de 2015.—FEI alcalde, Ignacio J. Merino Jiménez.
(03/36.311/15)
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